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GUIA PARA AS INSTITUICOES CONTRATANTES

Este Guia pretende elucidar as instituicbes contratantes sobre o procedimento de validacdo
das candidaturas a bolsa. Foi criado um canal de comunicac¢do dedicado exclusivamente a
interacao entre as instituicbes contratantes e a FCT- Fundacédo para a Ciéncia e Tecnologia,
no contexto dos contratos de bolsas de doutoramento, através do seguinte endereco de correio
eletrénico bolsas.instituicoescontratantes@fct.pt.

INSTITUICOES CONTRATANTES

A Instituicdo Contratante € a instituicdo académica portuguesa com a qual a FCT ira celebrar o
contrato-programa e que sera a responsavel pela contratualizacéo e gestao do financiamento das
bolsas de doutoramento dos/as candidatos/as com proposta favoravel de concesséo de bolsa. A
instituicdo contratante corresponde obrigatoriamente a uma das instituicbes, de acolhimento
académica ou conferentes de grau, indicadas nas secc¢bes respetivas da candidatura. Tera
cumulativamente de ter capacidade juridica que permita a celebracdo do contrato. A
responsabilidade pela selecdo da instituicdo correta recai no/a candidato/a, sendo designada
pelo/a mesmo/a no formulério de candidatura.

ApoOs o término do prazo de submissdo de candidaturas e antes do inicio da avaliacdo, a
instituicdo contratante dispde um periodo de 10 dias Uteis para efetuar a sua associagao
a(s) candidatura(s), através da plataforma myFCT, aparecendo listadas a(s) referéncia(s)
da(s) mesma(s) no menu Validagdo de Candidaturas, para confirmacdo da associagdo. Este
prazo encontra-se divulgado no cronograma na pagina da FCT para cada linha do
Concurso, pelo que se recomenda que instituicbes e candidatos/as verifiquem
regularmente o cronograma.

Os/As candidatos/as que ndo forem validados pela instituicAo contratante designada em
candidatura serdo excluidos/as do presente Concurso, pelo que este passo é fundamental.

Salientamos que se trata de uma candidatura conjunta, dividida em duas fases distintas, em que a
primeira consiste na submissdo de candidatura por parte do candidato e a segunda na validacéo
pela instituicdo contratante. Quando a candidatura ndo € validada pela instituicdo indicada como
contratante, esta fica incompleta e inviabilizada para avaliagéo.

As candidaturas a bolsa integralmente no estrangeiro (apenas na linha geral), bem como as bolsas
no ambito das Céatedras FCT-Tenure, continuam a ser contratualizadas e geridas diretamente pela
FCT, a qual fica automaticamente selecionada, no formulério de candidatura, como instituicdo
contratante.

VALIDACAO DE CANDIDATURAS

Os responsaveis pelas instituicbes contratantes devem aceitar a declaracdo de compromisso
apresentada pela FCT para validarem as candidaturas a si associadas. A declaracdo de
compromisso € obrigatéria e sem a sua aceitacdo, as candidaturas ndo sao validadas e nao
avancam para o processo de avaliacao.
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A lista de candidaturas para associacdo encontra-se disponivel no myFCT para aprovacao pelo
responsavel da instituicdo, ou pelo seu representante designado, no periodo de 10 dias Uteis
estabelecido apos o término do prazo de submisséo de candidaturas e antes do inicio da avaliacao,
conforme estipulado no Aviso de Abertura.

A concordéncia com a declaragdo de compromisso deve ser submetida no myFCT utilizando as
credenciais CIENCIA ID da(s) pessoa(s) a quem foi delegada a autorizacdo de validac&o e acesso.
A delegacdo de acesso pode ser gerida através do Portal de Ciéncia e Tecnologia (PCT).

Delegacéo de acesso no PCT

O dirigente de uma instituicdo € o responsavel por identificar os membros da instituicdo que terdo a
funcdo de administrar os acessos da instituicdo ao PCT. Para isso o dirigente deve entrar no PCT
efetuando o login com o CIENCIA ID, e no menu Delegacéo de acesso deve escolher Grupos de
utilizadores e adicionar e remover utilizadores ao Grupo de administradores. Se nao forem definidos
administradores adicionais, apenas o dirigente sera administrador e podera gerir os acessos de
todos os utilizadores da instituicdo. No méaximo o grupo pode ter o dirigente e mais 3 membros.

A delegacao de acessos é feita no PCT por qualquer um dos membros do grupo de administradores,
criando grupos de utilizadores e atribuindo acessos a esses mesmos grupos.

A criacdo do grupo de utilizadores e a atribuicdo da delegacdo de autorizacdo a esses utilizadores
para concordancia da Declaracdo de Compromisso da Instituicdo Contratante sdo geridas no PCT.
Para mais detalhes, consulte o Manual de Delegacdo de Acesso disponivel no PCT na secgéo
“Ajuda”> “Documentos de Apoio”.

Podem ser adicionados utilizadores ao Grupo de Administradores utilizando o CIENCIA ID ou o e-
mail do administrador a adicionar. O utilizador associado recebe um e-mail quando esta op¢éo for
selecionada pelo Administrador. Para criar o grupo de utilizadores responsavel por validar as
candidaturas e delegar os respetivos acessos, o utilizador do Grupo de Administradores deve:

a) Criar o Grupo, o administrador autentica-se no PCT com o seu CIENCIA ID e acede ao
menu “Delegagdo de Acesso” > "Grupo de Utilizadores" e introduz o nome pretendido
para o grupo.

b) Apds criar o grupo, acede ao mesmo e clica em "Editar" para adicionar utilizadores,
utilizando o e-mail ou CIENCIA ID do utilizador. O utilizador adicionado recebe um e-
mail quando esta opgéo esta selecionada. Clicar em Adicionar.

¢) No menu “Permissbes de Acesso”, deve selecionar a opg¢ao “Concursos de bolsas -
declaracdo de compromisso”.

d) ApOs aceitar os "Termos e Condi¢Bes”, deve alterar as permissdes para "Totais (inc.
Lacragem)".
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Validacdo de Candidaturas no myFCT

A concordancia com a Declaracao de Compromisso da Instituicdo Contratante é efetuada no myFCT
pelos utilizadores a quem foram delegadas as respetivas competéncias, através das credenciais
CIENCIA ID desses utilizadores.

O menu “Candidaturas” > “Concursos em curso” permite o acesso a lista de candidaturas nas quais
a instituicdo participa no ambito do concurso de Bolsas, na qualidade de instituicdo contratante.

Apenas a Instituicdo Contratante tem de manifestar a concordancia com os termos enunciados na
Declaracdo de Compromisso no myFCT.

Para cada candidatura disponivel na lista teréo acesso a:

- Visdo global da candidatura (verséo simplificada apenas com informagéo publica) — clicando na
referéncia da candidatura;

- Resumo da candidatura / Declaracdo de Compromisso — clicando em “Aceitagao”.

A Declaragdo de Compromisso devera ter a concordancia obrigatéria da Instituicdo Contratante.
Para o efeito, devera assinalar a check box que se encontra no final da Declaragdo de Compromisso
de cada candidatura e clicar em “Submeter”.

Este procedimento de aceitacdo da Declaracdes de Compromisso de cada candidatura por parte
da Instituicdo Contratante é condicdo necessaria a aceitacdo dessa candidatura ao Concurso.

Passos:

1. Iniciar sessdo em myFCT.

2. No menu principal, clicar em Candidaturas.

3. No menu Candidaturas, clicar em Validagdo de candidaturas.
4. Clicar no separador Concursos em curso.

5. Na candidatura relevante, clicar em Aceitacéo.

6. No separador Resumo, consultar dados da candidatura.

7. Clicar no separador Declara¢cdo de compromisso.

8. Clicar em Ao assinalar esta checkbox a Instituicdo proponente manifesta a sua
concordancia com os termos enunciados.

9. Clicar em Submeter.

ApOs a aceitacdo € possivel consultar a lista das candidaturas validadas no menu Validacéo de
Candidaturas.
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Links uteis:

Ajuda sobre acessos e contas: https://help.myfct.fct.pt/books/acesso-e-conta-de-utilizador

Ajuda sobre declaracdo de compromisso / validagdo de candidaturas no myFCT:
https://help.myfct.fct.pt/books/declaracao-de-compromisso-das-instituicoes/page/submeter-
declaracao-de-compromisso-responsavel-pela-instituicao-proponente

https://help.myfct.fct. pt/books/declaracao-de-compromisso-das-instituicoes/page/consultar-
declaracao-de-compromisso-responsavel-pela-instituicao-participante

CIENCIA ID: https://www.ciencia-id.pt
FAQ Registo de instituigdes: https://www.fct.pt/fag/sistemas-de-informacao/reqgisto-de-instituicoes/
myFCT: https://myfct.fct.pt/

Paginas da FCT das linhas de candidatura do concurso:

https://www.fct.pt/concursos/concurso-bolsas-de-doutoramento-2025-linha-de-candidatura-geral

https://www.fct.pt/concursos/concurso-bolsas-de-doutoramento-2025-linha-de-candidatura-
especifica-em-ambiente-nao-academico

PCT - https://pct.fct.pt/PortalCT/
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